UBND HUYỆN NGHĨA HÀNH                                                         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
TRƯỜNG THCS HÀNH TÍN TÂY                                                                     Độc lập -Tự do -Hạnh phúc

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 15 – NĂM HỌC: 2023 – 2024
(Từ ngày 11/12/2023 đến 16/12/2023)

	Ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Trực

	
	Sáng
	Chiều
	
	

	Thứ 2
11/12/2023
	- Hoạt động trải nghiệm
 - Dạy học 
- Họp giao ban
	- Dạy bồi giỏi K9
- Rà soát hồ sơ PCCC; Hồ sơ tài chính cuối năm 
	- TPT, GVCN 

- GV, HS 

- BGH
- KT
	Sáng: Tuấn - Vinh
Chiều: Yến – Thạch

	Thứ 3

12/12/2023
	- Dạy học 

- Kiểm tra đánh giá tay nghề đợt 1
- Sắp xếp CSVC phục vụ kiểm tra PCCC  (Cận)
	- Lên lớp
- Dạy bù
- Hoàn thành hồ sơ các cuộc thi cấp trường. (Vinh- Thạch)
	- GV,HS

- Kế toán
	Sáng: Thạch – Tuấn
Chiều: Tuấn -  Yến

	Thứ 4

13/12/2023
	- Dạy học 

- Kiểm tra hồ sơ PBM
- Tiếp đoàn kiểm tra công tác PCCC

	- Dạy học 

- Dạy bù kịp chương trình.
	- GV, HS
- Văn thư, KT

- H.trưởng, PHT
	Sáng:  Tuấn-  Yến
Chiều: Thạch –Tuấn


	Thứ 5

14/12/2023
	- Dạy học 

- Tập huấn hỗ trợ GD hoà nhập cho HS khuyết tật (Thạch, Mận, Vân, Tính 02 ngày 14,15/12). 
	SINH HOẠT 
TỔ CHUYÊN MÔN 

	- GV, HS

- Văn thư
- Theo KH
	Sáng: Tuấn - vinh
Chiều: Tuấn -  Yến

	Thứ 6

15/12/2023
	- Dạy học 

- Dự giờ đánh giá tay nghề GV
	- Dạy học 

- Bồi giỏi 
- Dạy bù chương trình
	- Văn phòng 

- GV, HS 
- Theo KH
	Sáng: Tuấn-  Yến
Chiều: Tuấn - Vinh

	Thứ 7

16/12/2023
	- Dạy học 

- Xét duyệt đề kiểm tra cuối kì I 
	- Dạy học; Dạy bù
- Bồi giỏi
	- GV, HS
- Theo KH
	Sáng: Tuấn – Thạch
Chiều: Tuấn- Vinh











Hành Tín Tây, ngày 10 tháng 12 năm 2023
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Phạm Minh Tuấn
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